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	مدیریت محترم پژوهش و فناوری دانشگاه 
      احتراما، به پيوست ........... فقره رسيد و سایر مستندات که جهت شرکت در کنفرانس/کارگاه داخلی هزینه گردیده است ارسال مي​گردد. خواهشمند است دستور فرمايید پس از بررسي، نسبت به پرداخت هزینه​ها اقدام گردد.
عنوان کنفرانس: 
· شرکت در طی یک سال ( اولین بار       ( دومین بار
· مقالات ارائه شده در کنفرانس در سامانه پژوهشی ژیرو ثبت شده است

مدارک زیر به پیوست می​باشد:
· اصل رسید پرداخت حق ثبت نام
· بلیط وسیله نقلیه
· رسید پرداخت هزینه اسکان
· فرم ماموریت تایید شده توسط معاونت اداری و مالی
· فرم تائید شده درخواست شرکت در کنفرانس​/کارگاه داخل کشور
نام و نام خانوادگی درخواست کننده:
محل امضاء 
	شرح فاکتور

مبلغ فاکتور

جمع کل 

	
ریاست محترم دانشگاه
با سلام و احترام؛ مطابق ضوابط و مقررات شرکت در کنفرانس​های علمی و کارگاه​های تخصصی داخل کشور، پرداخت مبلغ ....................................................................................................................ریال مورد تایید می باشد. خواهشمند است دستور اقدام را صادر فرمائید.
مدیر پژوهش و فناوری

رونوشت: آقای/خانم  ..........................................................................جهت استحضار
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مدیریت پژوهش و فناوری








فرم هزینه�های انجام یافته جهت شرکت در کنفرانس/کارگاه داخلی





تاریخ: ................................


شماره: ...............................








